Mateiska skola Tachov, Stadtrodska 1600, pfispévkova organizace

Skolni fad mMS

Zpracovany v souladu se zak.¢. 561/2004 Sb.v, o predSkolnim zakladnim, stfednim a jiném vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpisti a vyhlaskou MSMT ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzd€lavani, ve znéni
pozdgjsich predpist

1. P¥ijimaci fizeni

termin, dobu a misto pro poddavani zadosti o pfijeti déti k predskolnimu vzdélavani do
mateFské $koly /dale jen MS/ pro nasledujici $kolni rok stanovi feditelka $koly po dohodé
se zfizovatelem dle § 34 odst.2 Skolského zakona

vefejnost je informovéna prostfednictvim webovych stranek MS, tisku, tachovské TV a
plakat(

déti jsou k predskolnimu vzdélavani v MS pFijimany dle danych podminek a kritérii,
mohou byt pFijimany i v prib&hu $kolniho roku do napInéni stanovené kapacity MS

dité do MS pFijima Feditelka $koly na zakladé pisemné 7adosti zakonnych zastupct ditéte
/dale jen rodi¢/

dle potieby stanovi zkusebni dobu pobytu ditéte v MS nejvice na 3 mésice

ve stanoveném terminu doloZi rodice Feditelce MS vypInénou dokumentaci ditéte
feditelka MS pfijima pouze dité, které se podrobilo lékaiské prohlidce, stanovenym
ockovanim, pfipadné ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci, povinnost ockovani se netyka déti v povinném
predskolnim vzdélavani

rozhodnuti o pfijeti &i nepfijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani vydava feditelka MS do
30 dnl po zapisu

o pfijeti ditéte k predsk. vzdélavani do MS vznika zakladni dokumentace o ditéti - spis.
stéZejni doklad je rodici ditéte vyplnény evidencni list ditéte s udaji o ditéti

spis o ditéti obsahuje i doklady tykajici se ditéte (rozhodnuti o pfijeti ditéte k predsk.
vzdélavani, lékafské zpravy, vysledky vysetreni ditéte odbornych pracovist.)

informace o détech jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitfni potiebu MS, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Predskolni vzdélavani

MateFska kola poskytuje stuperi vzdélavani dle Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani se zamérenim na zaklady uceni, postojl a hodnot Zivotné
dllezitych pro clovéka

Materska skola zabezpecuje predskolni vzdélavani uspokojovanim pfirozenych potieb
ditéte zamérené na zaklady celoZivotniho vzdélavani. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spolupréci rodiny a MS.

SVP PV je zvefejnén na webovych strankdch MS a k nahlédnuti v kanceléfi feditelky MS
kazda tfida ma dle SVP PV sv{j tiidni vzdélavaci program, ktery je natolik pruzny, aby
mohl reagovat na aktualni zmény ¢i potfeby déti.

3. Ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte
Reditelka $koly mGze po predchozim pisemném oznameni ukonit predskolni vzdélavani
ditéte v MS dle §35 $kolského zakona, ve znéni pozdéjsich predpisd, pokud:



- dité se bez omluvy rodice nepretrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani po dobu delsi
neZ dva tydny

- rodi¢ zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz MS a pravidla $kolniho fadu MS

- v prlbéhu zkusebniho pobytu ditéte na doporuceni Iékare nebo Skolské poradenského
zafizeni

- rodi¢ opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou ¢i vedouci skolni jidelny jiny termin
Uhrady

- ukonceni predskolniho vzdélavani se netyka déti, které plIni povinné predskolni
vzdélavani

Platby v mateiské Skole

Uplata za predskolni vzdélavani

Podle § 123 zidkona €. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpistia § 6
vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, hradi
zakonni zastupci déti za predskolni vzdélavani v MS tzv. Uplatu za predskolni vzdélavani.

- vySe Uplaty za predskolni vzdélavani je stanovena vzdy na kazdy Skolni rok mési¢né

- zpusob platby, bezuplatné vzdélavani, moznosti osvobozeni od poplatku jsou stanoveny
ve Vnitfnim predpisu pro vybér Uplaty za predskolni vzdélavani, ktery visi na informacni
tabuli MS ve #luté budové nad schodistém

- povinné predskolni vzdélavani je bezuplatné

Uplata za skolni stravovani déti

- vySe stravného je stanovena predpisem vyvésenym na nasténkdch v Satnach déti

- plati se v hotovosti vedouci SJ nebo na Géet MS do 25. dne daného kalenda¥niho mésice

- preplatky se vraceji na ucet rodicu ¢i v hotovosti vydajovym dokladem v ¢ervenci
nasledujiciho roku

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby pro rodi¢e déti povinné.
Uplata za predskolni vzdélavani je nedilnou soucésti rozpoctu MS

Provoz mateiské Skoly

- MS s pravni subjektivitou ma 5 tiid /vék zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive od 2 let/

- Provoz MS je od 6,00 do 16,30 hodin /véetné provozu o hlavnich prazdninach/.

- déti se pfijimaji do MS od 6,00 do 8,00 hodin, poté se $kola z bezpe¢nostnich ddvodi
zamyka. PFi pfichodu do MS po 8.00 hod, zvorite!

- do kolektivu nemuze byt pfijato dité nemocné ¢i s pfiznaky nemoci / zvy$end teplota,
prdjem, ranni zvraceni apod./

- pfi vstupu ditéte do MS nabizime adaptaéni rezim

- Odchod déti domU vzhledem k zabezpeceni budovy probiha v dobé po obédé od 11.45
do 12.30 hodin, odpoledne je pak odchod v dobé od 14.15 do 16.30 hodin

- informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy véas oznamovany na nasténkach v
Satndach déti, prostiednictvim web stranek MS nebo emailem.

- Rodice ditéte svym podpisem stvrzuji Gcast ditéte na akcich mimo Gzemi MS.

- stiznosti, oznameni a podnéty k préci v MS piedavaji rodice feditelce $koly, kterd je v
zakonné Ihdté vyridi, nebo postoupi nadfizenym organiim



- dité v MS potfebuje: sportovni obleéeni na $kolni zahradu, v 1été ksiltovku nebo
kloboucek, prezlivky /ne pantofle, / pyZzamo, obleéeni do tfidy, nahradni spodni pradio,
papirové kapesnicky. Déti musi mit své véci oznacené, podepsané

- MS za cennosti a donesené hracky nerudi

Organizace provozu Skoly v mésici cervenci, srpnu a v dobé vedlejsich prazdnin

Rozsah omezeni nebo preru$eni provozu MS stanovi feditel matefské $koly po dohodé

se zfizovatelem MS.

Pferuseni provozu v mésicich cervenci a srpnu

- provoz MS jedle § 3, odst.1 a 2 vyhl. ¢.14/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisi
preruden v mésicich éervenci a srpnu a mezi vanoénimi svatky. PFeruseni provozu MS
oznami feditelka skoly rodici ditéte nejméné 2 mésice predem

- vdobé preruseni provozu v mésici ¢ervenci a srpnu je zajiSténo predskolni vzdélavani
déti v ostatnich MS v Tachové

- postup rodice p¥i umisténi ditéte do jiné MS: rodi¢ si musi sdm podat zadost o umisténi
ditéte na pozadované MS v uréeném terminu, k Zadosti o pfijeti ditéte na dobu urgitou
predlozi kopii evidenéniho listu, kterou mu na pozadani kmenova matefska Skola vyda.

- feditelka dané materské Skoly pfijme dité k predskolnimu vzdélani na dobu urcitou

- Uplatu za predskolni vzdélavani bude rodic ditéte hradit jiZz v den podani zadosti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v dobé prazdnin

- Uplatu za stravné uhradi rodic ditéte po ukonceni predskolniho vzdélavani na dobu
uréitou v dané MS

Pferuseni provozu v jiném obdobi

- dle §3 odst.2 vyhl.€.280/2016 Sb., kterou se méni vyhl. ¢.14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavéni ve znéni pozdéjsich predpist, byva provoz MS preruden z organizacnich ¢i
technickych pficin

Prava a povinnosti ucastnikd predskolni vychovy a vzdélavani

Dité ma pravo

- aby mu byla v MS poskytovana ochrana /potteba jidla, oble¢eni, mista k Zivotu, |ékaFské
pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit/

- byt respektovano jako jedinec /slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na respektovani
jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny/

- naemocné kladné prostredi, projevovani lasky, na pozornost a vedeni ze strany
dospélych

- byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
bez ohledu na rasu, ndboZenstvi, zdravotni i socidlni znevyhodnéni

Dité ma povinnost

- pti pfichodu do MS si odistit obuv a pFejit do $atny, tam zdriovat pouze po dobu
prevlékani a pfechodu do tfidy

- vSechny své véci v $atné udriovat v porfddku, uloZzené ve své prihradce, ktera je oznacena
znackou

- pfi pfichodu do tfidy pozdravit

- respektovat ostatni

- dodrzovat stanovené dohody a pravidla MS



Rodi¢ ma pravo

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
po dohodé s ucitelkou byt pfitomen vzdéldvacim ¢innostem ve tridé

konzultovat vysledky pFed$kolniho vzdélavani s ucitelkami nebo feditelkou MS
pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdéldvaciho programu skoly

z vaznych diivodi poZadat o Upravu pravidel stanovenych ve $kolnim Fadu MS

Rodi¢ ma povinnost

zajistit, aby jeho dité dochazelo fadné do MS a bylo pfedano osobné utitelce do tiidy

do tfi dnd omluvit dité z predikolniho vzdélavéni v MS

predat dité osobné uditelce a pouze dité zcela zdravé, sdélit jakékoliv zmény v chovani
ditéte

nahlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné, dolozZit uzdraveni potvrzenim od lékare
po telefonickém upozornéni o onemocnéni ditéte béhem pobytu v MS zajistit vyzvednuti
ditéte z MS a zajistit jeho dalsi péci

sdélovat zmény v dilezitych datech ditéte /zména bydlisté, telefon, zdravotni pojistovny/
v terminech hradit Uplaty za predskolni vzdélavani a stravovani

tykajicich se vzdélavani ditéte, porusovani provozu MS

seznamit se s dilezitymi vnitfnimi predpisy MS (Skolni ¥ad MS, Provozni fad MS,
Navstévni fad skolni zahrady a dalsi)

Ucitel MS mé pravo

na zdvofilé jednani ze strany rodi¢i a zaméstnavatele

dlstojné prostredi, ve kterém vykonava svou praci

nepfijmout do MS déti se silnym nachlazenim ¢&i jinymi infek&nimi onemocnénimi v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti

pozadovat od zdkonnych zastupcUl ditéte lékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a
souhlas lékare s jeho navratem do kolektivu déti

Ucitel MS ma povinnost

prispivat svou ¢innosti k naplnéni uvedenych prav ditéte i rodicl

plnit cile Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani MS
respektovat individualitu ditéte

zachovdvat mlcenlivost o ditéti a jeho rodiné

svym postojem a chovanim zajistovat priznivé a podnétné prostredi prispivajici ke
kvalitnimu prfedskolnimu vzdélavani

Pravomoci feditele

pfijmout dité k predskolnimu vzdélavani dle stanovenych podminek a kritérii nebo
ukoncit dochazku ditéte po predchozim pisemném upozornéni dle bodu 3 tohoto fadu
stanovit vysi Uplaty za predskolni vzdélavani na dany Skolni rok

snizit nebo prominout Uhradu Uplaty za predskolni vzdélavani dle Vnitiniho pfedpisu pro
vybér Uplaty za predsk. vzdélavani

po dohodé se zfizovatelem omezit & prerusit provoz MS

v pfipadé pottreby vyzvat rodice k projedndni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte, porusovani provozu MS



10.

11.

12.

Povinné predskolni vzdélavani

- povinnost predskolniho vzdélavani vznika pro dité, které do 31.08. daného kalendarniho
roku dosahne patého roku véku dle § 34

- povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech,
a to v rozsahu od 8,00 hodin do 12,00 hodin dle §1c) vyhl. ¢. 14/2005 Sb., o predsk......

- povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach a
v obdobi terminu jarnich prazdnin

Omlouvani ditéte z povinného predskolniho vzdélavani

- dle § 34a) odst. 4 skolského zdkona je rodi¢ povinen nahlasit divod nepfitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnl osobné, telefonicky, emailem

- pfi nepfitomnosti ditéte delsi nez 5 pracovnich dnU je rodi¢ povinen doloZit divod
pisemné (doklad od Iékare, omluvny list vydany MS)

Individualni vzdélavani ditéte

- rodic ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze pro dité v odlivodnénych
pfipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano dle § 34b)

- pokud bude dité individualné vzdélavano prevazinou cast skolniho roku, oznami tuto
skutecnost rodi¢ 3 mésice pred pocatkem skolniho roku a doloZi pisemné Udaje o ditéti
dle §34b) odst.2 5Z

- v prlbéhu skolniho roku Ize plnit povinnost individudiniho predskolniho vzdélavani
nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruéeno rediteli
matefrské skoly

- feditelka matefské skoly doporuéi zakonnému zastupci ditéte, oblasti vychazejici z RVP
PV, v nichz ma byt dité vzdélavano

- MS ovéfi troven osvojovani ocekavanych vystupd v jednotlivych oblastech v pribéhu
mésice listopadu daného Skolniho roku, rodic je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni

Péce o zdravi

Cilem je prospivat fyzickému, psychickému a socidlnimu zdravi, rGstu a vyvoji ditéte.
Rovnovaha by méla byt vytvorena mezi praci, odpocinkem a zdbavou.

Dité je vedeno:

-k pozndvani své identity ve vztahu k druhym a okoli tak, Ze ziskava pozitivni zkusenosti
-k pécio své zdravi, k zodpovédnosti za své osobni véci

-k dodrzovani kazdodenni osobni hygieny

-k dobrému chovani pfi stolovani

-k bezpecnému pohybovani v blizkém okoli

-k vytvareni zdravych Zivotnich navyk( a postoju

-k cinnosti ve vychové spolecenského chovani a pravidel spolecenského styku

-k pozitivnim vztahlim k lidem a nenasilnému chovani

Ochrana a bezpecnost ditéte

- rodice obdrzi pfi pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani PIN kdd, ktery jim umozni vstup
do matefrské skoly, jsou vazani micenlivosti o tomto udaji

- vchody do MS jsou opatfeny kamerovym systémem



13.

14.

za bezpecnost déti v MS odpovidaji po celou dobu pobytu v MS uéitelé MS, a to od doby
prevzeti az do doby pfedani déti jejich rodi¢lim nebo jimi pisemné povérené osoby
ucitel MS odpovida pii pobytu déti mimo tuzemi $koly za bezpeénost nejvyse dvaceti déti
smyslové, télesné a dusevné zdravych

bezpecnost déti pti pobytu venku je v nasich podminkach zajisténa prekryvanim sluzeb
uciteld tak, aby byly obé ucitelky s détmi venku

reditelka Skoly urcuje pfi vyssim poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech /plavani,
divadlo, vylety apod./ nebo pfi pobytu v prostfedi naro¢ném na bezpec¢nost déti dalsi
zletilou osobu zpUsobilou k pravnim Gkontm zajistujici bezpecnost déti /uklizecka/.
véechny déti v MS jsou pojiétény proti Grazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a
pfi akcich organizovanych matefskou Skolou, na znehodnoceni, ¢i poni¢eni osobnich véci
déti vysoké hodnoty se pojisténi MS nevztahuje

pokud dité vyzvedava osoba neuvedena v EL, pozaduje ucitelka pisemné povéreni od
rodicu, v pfipadé nenadalé situace — neni pisemné povéreni, si ovéri telefonicky u rodice
ditéte, zda mlze dité vydat, pozada rodice o potvrzeni souhlasu SMS nebo e-mailem
(musi obsahovat jméno a pfijmeni vyzvedavajiciho) a pozada vyzvedavajiciho o prokazani
se prikazem totoZznosti

budova MS je k zajisténi bezpeénosti déti zamykana, a to vidy v dobé od 8.00 do 11.45
hodin, od 12.30 do 14.15 hodin a na konci provozni doby MS v 16.30 hodin

kazdy z pracovnik( $koly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dlvod
jejich navstévy a zajistit, aby se po budové neomezené nepohybovali. BEhem provozu
Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.
dle § 8 odst.1 zk.¢.65/2017 Sb., v celém prostoru MS (budovy, $kolni zahrada) plati pFisny
zakaz pozivani alkoholu, koureni

v MS neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem predskolniho vzdélavani,
ohroZzujici zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ditéte nebo pfimo ohroZujici ¢i
poskozujici Zivotni prostredi

Opatfeni a evidence urazti ditéte

vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pti jakémkoliv Uraze,

v pfipadé potieby privolaji [ékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat rfeditele
Skoly a zakonné zastupce ditéte

déti jsou pojistény proti Urazu pro veskeré aktivity, které organizuje MS

v pfipadé drazu obdrzi rodi¢ formular k ¢erpani pojistné udalosti

reditel skoly, kterému byl Uraz ditéte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pripadné
odstranény pfriciny Urazu

vsechny skolni Urazy jsou evidovany v knize Grazl

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfratelstvi nebo
nasili

v souladu s pInénim SVP PV MS jsou déti vedeny k zdravému zp(isobu Zivota a
seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtualni zavislosti
(televize, pocitace, video, patologické hracstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani, s konkrétnimi bezpecnostnimi pokyny a zdsadami bezpecného
chovani

o pouceni déti jsou provadény zaznamy ve tridnich knihach, pochopeni a znalosti jsou
ovérovany formou otazek a modelovych situaci



- v MS priibéiné probiha prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili

- pripadné deformujici se vztahy mezi détmi se podchyti jiz v jejich pocatcich a fesi se ve
spoluprdci s rodinou ditéte ¢i za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni

- vSichni zaméstnanci Skoly ohlasuji fediteli Skoly poznatky o tom, Ze je dité Sikanovano
nebo Ze se $ikany dopousti, Ze je vystaveno tyrani ¢ zneuZivani i mimo MS

15. Zachazeni s majetkem v MS ze strany ditéte

- déti jsou vedeny k $etrnému a ohleduplnému zachazeni s majetkem MS — ndbytek,
hracky, stavebnice, télocviéné nacini, zahradni herni prvky, oploceni MS,...

- v jednotlivych tfidach si déti stanovuiji s ucitelkami domluvy a dohody, jak se chovat
k majetku MS

- pokud néco poskodi, sdéli to pani ucitelce nebo dospé&lému z persondlu MS (uklize¢ka,
kuchatrka) a domluvi se ndprava, ve vainych pfipadech vyZadujicich opravu, dohodne
feditelka MS opravu ze strany zakonného zastupce ditéte

16. Postup materské Skoly pfi nevyzvednuti ditéte
- utitelka z(istava v MS s ditétem po skon&eni provozu
- ucitelka zkousi vSechny telefonické kontakty, které ma od rodic
- pokud se do jedné hodiny nepodafi kontaktovat rodice, kontaktuje Policii CR
- v ptipadé, 7e se ani Policii CR nepodafi najit rodi¢e, preda, po sepsani protokolu, dité
zastupci OSPOD- odbor socialni péce o dité Méstského uradu Tachov

17. Poskytovani informaci

- Informace jsou poskytovany na tfidnich schlizkach, na nasténkach v satnach déti, na
www strankach skoly, individualné ucitelkami, feditelem Skoly, zastupkyni nebo vedouci
Skolni jidelny v kancelafi

- Informace o détech poskytuji ucitelky pfimo ve tfidé, jedna —li se o citlivé informace
nebo o informace vyZadujici vétsi ¢asovy prostor, dohodne uditelka s rodicem termin a
¢as mimo svou primou vzdélavaci ¢innost

- ochrana osobnich tdaji Vedeni dokumentace o détech a zékonnych zastupcich v MS se
fidi zdkonem o ochrané osobnich tGdajl v platném znéni. Zvefejriovani fotografii a
videozaznam déti na webovych strankach skoly a jinde se uskutecriuje se souhlasem
zdkonnych zastupct.

18. Zavérecna ustanoveni - Gcinnost a platnost Skolniho fadu

- Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou materské Skoly a je uc¢inny od
01.09.2017

- Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pred nabytim jejich Gcinnosti budou s nimi seznameni vsichni
zaméstnanci matefské skoly a budou o nich informovani rodice déti.

- Zaméstnavatel (MS) zabezpeti sezndmeni zaméstnancd s obsahem tohoto $kolniho fadu.
Nové prijimané zaméstnance seznami se skolnim radem zaméstnavatel pfi jejich nastupu.

- Ovydani a obsahu skolniho fadu informuje matefska skola zakonné zastupce déti formou
vyvéseni na nasténku v Satnach skoly, na tfidnich schlizkach a webovych strankach skoly.

V Tachové 01.09.2017

Zuzana Hanikova, feditelka MS



